
 
 
 
 

Comune di San Cesario s/P 
Servizi alla Persona  

Sede - C.so Libertà 49  

telefono: responsabile 059/936722 – ufficio istruzione 059/936712 – fax 059/936745 

e-mail: servizio.istruzione@comune.sancesariosulpanaro.mo.it 

 
REGOLAMENTO AMMISSIONE ASILO NIDO 

 
 
ART. 1 – OGGETTO  
1. Il presente Regolamento detta i criteri per la compilazione delle graduatorie di ammissione ai servizi 

per la prima infanzia del Comune di San Cesario sul Panaro e trova applicazione in particolare nel caso 

in cui in base alla disponibilità dei posti non sia possibile accogliere tutti i bambini per i quali è stata 

inoltrata apposita istanza di inserimento. 

 
ART. 2 – DESTINATARI 
1. Il Servizio Asilo Nido accoglie bambini di età compresa tra i 12 mesi, compiuti al 31 dicembre 

dell’anno per cui si richiede l’ammissione, e i 3 anni. 
2. Possono altresì presentare domanda i genitori dei bambini che compiono 9 mesi entro il 31 dicembre. 

Tali iscritti concorreranno a formare una graduatoria a se stante, utilizzata, previo il compimento del 9° 

mese, nel caso di esaurimento della graduatoria della sezione dei piccoli dal mese di gennaio. 

 

ART. 3 - ISCRIZIONI E FORMULAZIONE DELLE GRADUATORIE: MODALITA’ 
1. L’iscrizione prevede la raccolta di dati relativi alla situazione familiare che saranno trascritti in 

apposita scheda, appositamente firmata dal genitore ai sensi del D.P.R. 445/2000 e nel rispetto delle 

norme previste dal D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 e successive modificazioni ed integrazioni. 

2. Il Comune può richiedere nei limiti di quanto previsto dal D.P.R. 445/2000 le certificazioni 

necessarie a comprovare quanto dichiarato, accertando d’ufficio la documentazione in proprio possesso 

o presso altre pubbliche amministrazioni, riservandosi altresì successivi controlli della veridicità di 

quanto dichiarato. 

3. L’accesso al servizio è subordinato alla presentazione di una domanda, redatta per iscritto su 

apposito modulo, in distribuzione presso il servizio istruzione o scaricabile dal sito internet del Comune 

www.comune.sancesariosulpanaro.mo.it , entro i termini previsti dal BANDO indetto ogni anno nel 

mese di norma decorrente dal 15 marzo al 15 aprile. 

4. Ultimata l’istruttoria entro il 15 maggio, le graduatorie provvisorie potranno essere visionate presso 

il servizio istruzione; eventuali istanze di chiarimento e/o presentazioni di ricorso potranno essere 

avanzate entro e non oltre il 31 maggio. 

5. Entro il 20 giugno verranno pubblicate le graduatorie definitive; il servizio istruzione provvederà ad 

inviare risposta scritta a tutti i richiedenti residenti 

6. Scaduti i termini del Bando, si accetteranno eventuali domande presentate tardivamente che verranno 

accolte ed eventualmente utilizzate, tenendo conto delle disponibilità nelle diverse sezioni, nell’ordine 

cronologico di presentazione secondo quanto indicato al comma 8. 

 



7. POSSONO PRESENTARE DOMANDA: 

- i genitori o chi ne fa le veci dei bambini residenti nel Comune di San Cesario s.P.. 

 Il requisito della residenza, deve essere posseduto al momento dell’iscrizione, la 

 mancanza di tale  requisito può essere sostituita o dall’attestazione dell’ufficio anagrafe 

che ne è stata    presentata la   richiesta o dalla dimostrazione mediante copia del 

compromesso di vendita, del trasferimento di  abitazione entro l’inizio dell’anno scolastico. 

 

- i genitori o chi ne fa le veci che pur non avendo residenza nel Comune di San Cesario s.P. 

svolgano   attività lavorativa nel territorio Comunale. 

 

8. Le domande presentate tardivamente  concorreranno alla formazione di una LISTA d’ATTESA che 

sarà formata solo dalle domande presentate da cittadini per i bambini residenti nel Comune. 

9. Per i cittadini non residenti che svolgono attività lavorativa nel territorio del Comune di San Cesario 

s.P., verrà formulata una graduatoria a parte (con precedenza per coloro che hanno presentato domanda 

entro i termini) che verrà utilizzata solo ad esaurimento della lista d’attesa e della graduatoria dei 

residenti. 

10. I bambini che hanno già frequentato l’anno scolastico precedente l’Asilo Nido del Comune  

mantengono il diritto di precedenza nell’accesso al servizio. 

 
ART. 4 - SERVIZI PART-TIME: 
1. L’utente, al momento dell’iscrizione indicherà la propria preferenza per il servizio a tempo pieno o 

per quello a tempo parziale. Per consentire una flessibilità il più possibile rispettosa delle reali esigenze 

delle famiglie, verrà formulata, nel rispetto dell’omogeneità delle sezioni formate sulla base delle 

valutazioni tecniche del coordinatore pedagogico e del personale educatore, un’unica graduatoria 

d’accesso in base alla quale, l’utente con maggior punteggio ha diritto, qualora si siano esauriti i posti 

nella tipologia di servizio prescelta, ad esser inserito, se lo desidera, nel servizio che presenta ancora 

disponibilità di posti. 

 
ART. 5 - CRITERI SELETTIVI PER L’ACCESSO 
1. Tutte le domande di iscrizione raccolte concorreranno a formare una graduatoria d'accesso compilata 

nel rispetto dei seguenti criteri posseduti al momento di presentazione della domanda: 

 

1) Per i minori portatori di handicap verrà effettuata una valutazione a parte in collaborazione con il 

competente Servizio dell’Azienda U.S.L. Distretto di Castelfranco E., Dipartimento di Neuropsichiatria 

Infantile, con il coordinatore pedagogico e con il coordinatore dell’asilo nido. 

 

2)  All’atto della stesura della graduatoria saranno sospesi i nominativi di quei bambini per i 
quali la famiglia non ha provveduto al pagamento di rette pregresse per lo stesso servizio o per 
altri servizi usufruiti. Il nominativo sospeso verrà reintegrato in graduatoria a seguito della 
verifica d’ufficio dell’effettivo pagamento dell’insoluto entro il 25 agosto. Il mancato pagamento 
di almeno il 50 per cento degli insoluti comporterà la definitiva esclusione dalla graduatoria. 
 

 

 

 

 

 

 



3) NUCLEO FAMILIARE: 

fratelli /sorelle minorenni non occupati 

da 0 a 10 anni        da 11 a 17 anni 

 

n. 1…………………punti  1     punti  0,50 

n. 2…………………punti  2     punti  1 

n. 3…………………punti  3     punti  1,5 

oltre………………..punti  4     punti  2,5 

 

PRESENZA DI UN COMPONENTE CHE NECESSITA DI CONTINUA 
ASSISTENZA 
- In situazione di handicap con certificazione ai sensi della L. 104/92………..punti  25 

- Con altri gravi problemi di salute (documentate dal servizio sanitario)……..punti  20 

 
 

- Altri parenti entro il 3° grado: (nonni, bisnonni, zii riferiti al bambino) 

conviventi con invalidità oltre i 2/3 documentate…………………………..punti  10 

 

 

PRESENZA DI UNA SOLA FIGURA GENITORIALE 
- vedovo/a, ragazza madre, ragazzo padre, separato/o legalmente, divorziata/o (salvo 

convivenza con nuovo compagno e/o familiari)…………………………punti  35 

 

 

ASSENZA DAL NUCLEO FAMILIARE DI ENTRAMBI I GENITORI……..punti  60 

(in tal caso non si compilano le voci “lavoro dei genitori”) 

 

NUOVA GRAVIDANZA (certificato medico con data presunta del parto…….punti  2 

(in previsione di nascita di gemelli doppio conteggio) 
 

SITUAZIONI DI DISAGIO SOCIALE (documentazione del servizio sociale) 

• Situazioni di grave disagio…………………………………………………..punti  25 

• Altre situazioni di disagio medio – grave……………………………………punti  10 

• Situazione di lieve disagio …………………………………………………..punti  0/5 

( punteggio discrezionale) 
 

LAVORO DEI GENITORI – PADRE E MADRE 
Il punteggio relativo a questo paragrafo è attribuito a ciascun genitore o convivente 

del genitore, presente nello stato di famiglia. 

 

E’ da considerarsi attività lavorativa: il lavoro dipendente, quello autonomo, l’incarico a 

tempo determinato, collaborazioni continuative o a progetto, contratti di formazione lavoro 

e assimilati, scuole di specializzazione che prevedono tirocinio lavorativo. 

 

LAVORATORE STUDENTE ………………………………………………….punti  5 

(con attestazione di frequenza scuola pubblica, parificata e pareggiata o università relativa 

all’anno scolastico in corso. 



Per l’università è previsto il superamento di almeno due esami nell’anno precedente, fatto 

salvo il 1° anno). 

 

ORARIO DI LAVORO 
- da 40 a 36 ore ………………punti  24 

- da 35 a 30 ore……………….punti  20 

- da 29 a 15 ore……………….punti  16 

- meno di 15 ore………………punti  10 

 

ASSENZA DI UN GENITORE PER MOTIVI DI LAVORO PER PERIODI 

CONSECUTIVI NELL’ANNO DI: 

- da 1 a 2 mesi………………punti  3 

- da 2 a 4 mesi………………punti  5 

- da 4 a 6 mesi………………punti  7 

- da 6 mesi e oltre…………...punti  9 

 

ASSENZA DALLA FAMIGLIA DA 3 A 5 GIORNI CONTINUATIVI DURANTE LA 

SETTIMANA PER PERIODI CONSECUTIVI DI : 

- almeno 2 mesi ………………punti  2 

- da 3 a 6 mesi………………...punti  4 

- oltre i 6 mesi………………...punti  6 

 

PENDOLARITA’: distanza chilometrica effettiva fra comune di residenza e luogo di 

lavoro (calcolata su un solo percorso) 

- da 15 a 30 km………………punti  1 

- da 31 a 50 km………………punti  2 

- oltre i 50 km………………..punti  3 
 

TURNISTI E/O LAVORATORI CON IMPEGNO NOTTURNO (per almeno 6 mesi 

all’anno). 

- da 2 a 3 notti a settimana…..punti  2 
- oltre 3 notti a settimana……punti  3 

 

lavoratori con turni settimanali con inizio dalle 6 alle 7,30 

e termine dalle 20,30 alle 22,00..punti 1 
 

LAVORO A TEMPO DETERMINATO 
Si fa riferimento ai 12 mesi precedenti a quello della domanda (1° maggio anno precedente 

– 30 aprile anno corrente). 

Il lavoro a tempo determinato viene calcolato a mesi, cumulabili, a partire da un minimo di 

30 giorni e secondo l’orario settimanale nella seguente misura: 

- 1 mese (da 40 a 36 ore)………punti  2 

- 1 mese (da 35 a 30 ore)………punti  1,5 

- 1 mese (da 29 a 15 ore)………punti  1 

- 1 mese (inferiore a 15 ore)…. .punti  0,5 

 

STATO DI MOBILITÀ O CASSA INTEGRAZIONE………punti 12   

 



DISOCCUPATO E/O IN ATTESA DI PRIMA OCCUPAZIONE……. punti 10 

  

 

STUDENTE (NON LAVORATORE) 

(con attestazione di frequenza scuola pubblica, parificata e pareggiata o università relativa 

all’anno scolastico in corso. 

Per l’università è previsto il superamento di almeno due esami nell’anno precedente, fatto 

salvo il 1° anno)…………………………………………………punti  12 
 

AFFIDABILITA’ 
Specificare le ragioni per cui il dichiarante non può affidare o ha difficoltà ad affidare il 

bambino ai nonni. 

Condizioni di impossibilità ad affidare: 

- occupato a tempo pieno   

- residenza oltre i 30 km. 

- anzianità oltre i 70 anni 

- impedimento fisico (invalidità > 66%) 

- residenza presso struttura per anziani 

- deceduto o sconosciuto 

- stato di separazione/divorzio che pregiudichi in modo inequivocabile  

la capacità ad accudire il bambino (l’incapacità sopra descritta deve  

essere dimostrata da tutte le persone adulte coinvolte, genitori e nonni). 

………………………………………………………………………………..punti 2,50 
 

 

Condizioni di estrema difficoltà ad affidare: 

- occupato a part-time 

- residenza da 21 a 30 km. 

- anzianità da 66 a 70 anni  

- accudisce coniuge o parente con invalidità > 66% 

- accudisce coniuge o parente ultraottantenne 

- accudisce coniuge o parente ultraottantenne non convivente 

…………………………………………………………………………………punti 1,50  
 

Condizione di considerevole difficoltà ad affidare: 

- anzianità da 60 a 65 anni 

- impedimento fisico (invalidità tra il 33% e il 66% 

- residenza da 10 a 20 km. 

…………………………………………………………………………………punti 1 
 

Difficoltà ad affidare: 

- parziale impedimento fisico (documentato da certificato medico)………..punti 0,50 

 
 

 

Il 71°,66°,61° anno di età deve essere compiuto nell’anno solare di emissione del bando. 

 



In presenza di più nonni si deve considerare un solo punteggio, quello relativo alla 

condizione di maggior disagio. 

  

Nella formazione della graduatoria a parità di punteggio, la precedenza nell’ammissione 

sarà assegnata al richiedente per il bambino di maggiore età. 

  

 

 Regolamento allegato all’atto deliberativo di Consiglio Comunale n 16 del 17.03.2009  
 


