
 
 
 
 

 
PROCURA SPECIALE PER L’INVIO DI PRATICHE ALLO SPORTELLO UNICO PER 

L’EDILIZIA 
(ai sensi del co.3 bis art.38 DPR.445/2000 e art. 1387 e ss. del Codice Civile ) 

 

IL SOTTOSCRITTO 
 

DATI DEL SOGGETTO RICHIEDENTE INTESTATARIO DELLA PRATICA 
Cognome e Nome 

      
Data di nascita 

      
Luogo di nascita 

      
Comune di residenza 

      
Via e N. 

      
Codice Fiscale 

      
Tel. 

      
Indirizzo PEC o di posta elettronica  

      
 

In relazione alla pratica edilizia da presentare sull’immobile sito a San Cesario sul Panaro, in Via       

                                                           N°.     , piano      , interno      , avente i seguenti dati catastali:  

foglio/i                     , mappale/i                                                                     , subalterno/i       

 

consapevole della responsabilità penale, in caso di falsità in atti e dichiarazione mendace, ai sensi degli artt. 48 e 76 del DPR n. 445/2000 

DICHIARA DI ESSERE LEGITTIMATO 

 IN PROPRIO in quanto (1)       
 IN QUALITA’ DI RAPPRESENTANTE LEGALE O TITOLARE DI ALTRA FORMA DI RAPPRESENTANZA DELLA 

SEGUENTE PERSONA GIURIDICA: 
Ragione sociale 

      
C. F. o Partita IVA 

      
Con sede nel comune di 

      
Via e N. 

      
In quanto (1) 

      

 
CONFERISCE PROCURA SPECIALE AL RAPPRESENTANTE COSI’ INDIVIDUATO 

 
DATI DEL SOGGETTO INTESTATARIO DELLA PROCURA 
Cognome e Nome, Titolo 

      
Ordine o collegio e N. iscrizione 

      
C. F. o Partita IVA  

      
Data di nascita 

      
Luogo di nascita 

      
Studio professionale in 

      
Via e N. 

      
Tel. 

      
Fax 

      
Indirizzo PEC o di posta elettronica  

      
In qualità di (indicare il tipo di incarico) 

      

 
PER LA PRESENTAZIONE TELEMATICA AL COMUNE DI SAN CESARIO S/ P. E SOTTOSCRIZIONE 

DIGITALE DELLA /E PRATICA/CHE E DELLA RELATIVA DOCUMENTAZIONE DI: 
 

 Permesso di costruire    S.C.I.A.     C.I.L.A.    S. C.C.E.A.    Autorizzazione Paesaggistica/ Accertamento 
compatibilità Paesaggistica   Altro specificare)       

 

E PER LA RICEZIONE E IL COMPIMENTO DI TUTTI GLI ATTI CORRELATI E SUCCESSIVI INERENTI 
IL PROCEDIMENTO AVVIATO 

 
 
 

_________________________________ 
Firma autografa del sottoscrittore (se privo di firma digitale) 

 
(1) Indicare se: Proprietario, Locatario, Titolare di diritto d’uso di abitazione, Affittuario agrario, Usufruttuario, Azienda erogatrice di pubblico servizio, Amministratore di 
Condominio, Responsabile dell’abuso, Assegnatario di aree Peep o Pip, Concessionario di beni demaniali, Concessionario di terre incolte, Locatario, Beneficiario di 
provvedimento giurisdizionale o amministrativo, Delegato con negozio giuridico, Beneficiario di provvedimento di occupazione, Titolare di servitù prediale, Superficiario, 
Enfiteuta. 

COMUNE DI SAN CESARIO SUL PANARO 

SETTORE 4: Pianificazione e Governo del territorio 

Piazza Roma 2 –  41018  San Cesario sul Panaro (MO) 
Telefono Ufficio Tecnico-Amministrativo  059/93.67.42  –  Fax  059/93.67.06 
pec: pec@cert.comune.sancesariosulpanaro.mo.it 

 

mailto:pec@cert.comune.sancesariosulpanaro.mo.it


 
IL PROCURATORE  

(incaricato) 
 

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà resa dal Procuratore ai sensi dell’art. 47del DPR n. 445/2000 per presa 
visione ed accettazione dell’incarico conferito 

 
consapevole della responsabilità penale, in caso di falsità in atti e dichiarazione mendace, ai sensi degli artt. 48 e 76 del DPR n. 445/2000 

 

DICHIARA 
 

 di agire in qualità di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto che ha posto la propria 
firma autografa sulla procura stessa; 

 
 che i dati trasmessi per via telematica sono stati resi in modo fedele alle dichiarazioni del soggetto 

rappresentato; 
 

 che la copia informatica di eventuali documenti non notarili contenenti dichiarazioni presenti nella 
modulistica destinata al SUE, allegati alla pratica inviata, corrispondono ai documenti acquisiti, che 
sono stati prodotti dal delegante; 

 
 che la conservazione in originale dei documenti avviene presso la sede del procuratore qualora non 

siano custoditi presso il soggetto delegante; 
 

 che gli elaborati grafici cartacei già firmati da tutti i soggetti (proprietari e tecnici) sono conformi ai 
files firmati digitalmente. 
I medesimi files, firmati digitalmente, sono inviati con: 

- la copia informatica (scansione) dell’intestazione/cartiglio cartaceo (di formato A4) 
contenente le firme dei soggetti sottoscrittori; 

- la copia informatica (scansione) del documento d’identità dei sottoscrittori 
 
 

Firma digitale del procuratore 
________________________ 

 
MODALITA’ DI INOLTRO DELLA PROCURA E ALLEGATI OBBLIGATORI 
Per l’inoltro della pratica in formato digitale la procura deve essere compilata e sottoscritta con firma 
autografa scansionata del delegante e firmata digitalmente dal procuratore, per attestarne la conformità 
all’originale cartaceo. Al presente modello deve essere sempre allegata la copia informatica di un 
documento d’identità valido di ciascuno dei soggetti che hanno apposto la firma autografa. La copia 
informatica del documento è costituita dal documento scansionato. 
 
DURATA E REVOCA DELLA PROCURA  
La procura è valida per tutta la durata del procedimento. È sempre possibile la REVOCA DELLA 
PROCURA da parte del titolare del procedimento con comunicazione allo Sportello Unico per l’Edilizia del 
Comune di San Cesario sul Panaro tramite PEC o lettera raccomandata A/R. 
 
INFORMATIVA SULLA TUTELA DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’Art. 13 DEL Regolamento Europeo N. 679/2016 (Privacy) 
Premessa: Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di San Cesario sul Panaro, in qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuto a fornirle 
informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento: Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla 
presente Informativa è il Comune di San Cesario sul Panaro, con sede in San Cesario sul Panaro Piazza Roma n. 2, cap 41018; Al fine di semplificare le modalità di 
inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10, al Comune di San Cesario sul Panaro, Settore IV Urbanistica-Edilizia 
Privata-Ambiente, all’indirizzo pec: pec@cert.comune.sancesariosulpanaro.mo.it. Il Responsabile della protezione dei dati personali: il Comune di San Cesario sul 
Panaro ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società LepidaSpA (dpo-team@lepida.it). Responsabili del trattamento: L’Ente può avvalersi di 
soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui l’Ente la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti 
assicurano livelli esperienza, capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei 
dati. Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a "Responsabili del trattamento". 
Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico 
iniziale. Soggetti autorizzati al trattamento: I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del 
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali. Finalità e base 
giuridica del trattamento: Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal Comune di San Cesario sul Panaro per lo svolgimento di funzioni istituzionali e, 
pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) non necessita del suo consenso. I dati personali sono trattati per le seguenti finalità:  
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. Destinatari dei dati personali: I suoi dati personali non sono oggetto di 
comunicazione o diffusione. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. Periodo di 
conservazione: I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. A tal fine, 
anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla 
prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle 
verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o 
del documento che li contiene. Diritti: Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto: di accesso ai dati personali; di ottenere la rettifica o la cancellazione 
degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano; di opporsi al trattamento; di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali 
rivolgendo la richiesta allo Sportello Unico Edilizia. Conferimento dei dati: Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra 
indicate. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità a procedere. 
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